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Smérnice ¢. 4/2023

O ochrané oznamovateli a oznamovatelek

CAST prvni

Obecn4 &ast

Tato smé&rnice se vydava za i¢elem zavedeni vnitiniho oznamovaciho systému v Ustavu experimentalni botaniky AV
CR, v. v. i. (dale »organizace ) ve smyslu zikona ¢&. 171/2023 Sb., o ochran& oznamovateli (dale »zakon), podle
kterého je organizace povinnym subjektem.

Vnitini oznamovaci systém organizace (dale ,,VOS*“) m4 slouZit k prevenci a odhalovani protipravniho jednani
v oblastech vécné pisobnosti zékona a je nastaven zaiuelem ochrany zaméstnancti, ktefi VOS hodlaji pouit
k oznémeni takového jednani.

V piipadg, Ze se zamé&stnanec/zaméstnankyng setkd v souvislosti se svoji praci v organizaci s jednanim, o kterém ma
opravnény diivod se domnivat, Ze je ¢i bude protipravni, a které spada do oblasti v&cné piisobnosti zakona, miize
zaméstnanec ucinit o takovém protipravnim jednani ozndmeni pres VOS organizace. Timto ozndmenim se bude vidy
zabyvat pfisluSna osoba, ktera bude jako jedina znét totoZnost oznamovatele a bude dbét o to, aby zistala utajena.

CAST druha

Vysvétleni zdkladnich pojmi

Oznimenim se rozumi ozndmeni oznamujici osoby obsahujici informace o moZném protiprévnim Jjednani ve smyslu
zékona, ke kterému doSlo nebo ma dojit v organizaci, a o kterém se oznamujici osoba dozvédéla v souvislosti se
svoji praci pro organizaci. Ozndmeni obsahuje tidaje o jménu, pFijmeni a datu narozeni oznamujici osoby.

Oznamujici osobou miiZe byt fyzicka osoba, které je nebo byla v organizaci v zakladnim pracovnépravnim vztahu,
pip. uchazecem o takovou praci, nebo pro ni vykonéava &i vykonavala dobrovolnickou &innost, odbornou praxi &i staz.
V souladu se zdkonem vylu€uje organizace pfijimani oznameni od jinych osob.

Pfisluna osoba pfijimd a vyfizuje ozndmeni podana ptes VOS organizace, komunikuje s oznamujici osobou a
navrhuje povinnému subjektu opatfeni k népravé zjist&ného protipravniho stavu. P¥islugnou osobu jmenuje feditel
organizace, ktery zajisti jeji f4dné pouceni o préavech a povinnostech ve smyslu zdkona. P¥islugna osoba je odpovédna
za ochranu oznamujici osoby.

Vécnd piisobnost zdkona vymezuje oblasti, v nich? jsou ozndmeni pod ochranou zakona. Jedna se o ozndmeni
protipravniho jednani v nasledujicich oblastech:

a) ma znaky trestného &inu,

b)  ma znaky pfestupku, za ktery zakon stanovi sazbu pokuty, jejiZ horni hranice je alespoii 100 tis. K¢,

¢)  porusuje zékon & 171/2023 Sb. (Zakon o ochran& oznamovateli),

d)  poruduje jiny pravni pfedpis nebo pfedpis Evropské unie v oblastech:
- finan¢nich sluZeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finanénich produkti a finanénich trhi,
- dané z pfijmi pravnickych osob,
- predchazeni legalizaci vynosi z trestné &innosti a financovani terorismu,
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Oznameni by mélo obsahovat dostatedné mnoZstvi informaci umoZiujicich fadné prosetteni ze strany pislusné osoby.
Za podstatné informace, jeZ by nemély v oznameni schézet, se poklada zejména skutkovy popis oznamované situace a
zdiivodnéni, v éem oznamujici osoba spatfuje tidajné poruseni. Oznamujici osoba zaroveii miiZe pfiloZit dalsi materialy
a diikazy. Pfisluina osoba tyto informace zjistuje pfi pfijimani oznameni.

Udaje o totoZnosti oznamujici osoby, & udaje, z nichZ lze jeho totoZnost dovodit, jsou pfistupné vyluéné pfisluiné
osobé a ta ma povinnost o nich zachovavat mlgenlivost. PFistupy k nastrojim pro oznamovani dle bodu 3. ma k
dispozici pouze pfisluné osoba.

II. PFijem a zpracovani ozndmeni, ¢innost prislu$né osoby

1.

4.

Zpracovani pfijatych ozndmend, jejich vyfizovani a vedeni souvisejici dokumentace zabezpetuje jmenovana ptisluina
osoba. Identifikace pFislu$né osoby je zvefejnéna na webovych strankach organizace. Pfi vykonu své &innosti
pfisluina osobé& pfimo odpovida vylu&né fediteli organizace.

Pokud je oznamen{ u¢inéno stnim zplisobem, je o0 n&m se souhlasem oznamujici osoby pofizena zvukova nahravka.
Neni-li souhlas ud&len, vyhotovi pfislusna osoba pisemny zaznam, ktery v&mé zachycuje podstatu 1istniho oznameni.

Piisluina osoba zabezpetuje nasledujici ¢innosti:
a) pfijima a posuzuje dliivodnost ozndmeni podaného prostfednictvim vnitfniho oznamovaciho systému,
b) vede komunikaci s oznamujici osobou a mé povinnost zajistit, aby nebyla prozrazena jeji identita,
c) zaji§tuje fadné provéfeni viech oznameni,

d) navrhuje povinnému subjektu opatfeni k napravé nebo predejiti protipravnimu stavu v ndvaznosti na podané
oznameni, pokud se oznameni ukaZe jako diivodné.

€) plni pokyny povinného subjektu, ledaZe ohroZuji nebo mafi vykon jeji &innosti podle zdkona,
f) ma povinnost chranit oznamujici osobu pfed jakymkoliv odvetnym opatfenim.
Pfisluiné osoba pisemné vyrozumi oznamujici osobu:

- do 7 dnil o pfijeti ozndmeni,

- do 30 dnii od pfijeti ozndmeni o vysledcich posouzeni. V pfipadech skutkové nebo pravné sloZitych lze tuto
Ihiitu prodlouZit az o 30 dnil, nejvyse viak dvakrat; o takovém prodlouZeni informuje oznamujici osobu,

- bez zbytetného odkladu o tom, Ze oznameni nebylo vyhodnoceno jako diivodné; zaroveti pouéi oznamujici
osobu o pravu podat ozndmeni u organu vefejné moci.

Pfislusna osoba postupuje pfi vykonu své &innosti podle tohoto zakona nestranné. Za ¥adny vykon své &innosti dle
zakona ji nelze postihnout.

Pfislu$né osoba ma povinnost zachovavat mi€enlivost o skute¢nostech, o kterych se dozv&déla pi vykonu své &innosti
podle zakona, a to i po ukoneni vykonu této &innosti. Setfeni protipravnich jednéani realizuje za zvy§ené ochrany viech

informaci uvedenych v oznameni.

Pfisludna osoba je dale povinna vést v elektronické podob& evidenci o jednotlivych oznimenich v dale uvedeném
minimalnim rozsahu:

a) vlastni dokumentace:
e zaznam o podaném oznameni,
e vysledek provéfeni ozndmeni a planovana &i pfijata napravnd opatieni.
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2. Organizace vydanim této smérnice sezndmila a poudila v§echny zaméstnance o moZnostech a postupech oznamovani
podle zdkona

Tato smérnice nabyva uéinnosti dnem 31. &ervence 2023

V Praze dne




